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	Бүрдүүлэлт, сонгон шалгаруулалтын тухай журмын хавсралт №3,  Маягт 13-HR-03


 (
ЦЭЭЖ ЗУРАГ
3Х4
) 
АЖИЛД ОРОХЫГ ХҮСЭГЧИЙН АНКЕТ
Санамж: 1. Компани анкетийг хүлээн авснаар ажилд орохыг хүсэгчийн өмнө ямар нэгэн хариуцлага хүлээхгүй.
2. Анкетийг бөглөхдөө тодорхой, уншигдахуйц гаргацтай, үг товчлохгүй бөглөнө үү.
3. Цээж зураг болон мэргэжлийн үнэмлэхний хуулбарыг заавал хавсаргана уу.Хавсаргасан материалыг буцааж өгөх боломжгүй
4. Бид таны хувийн мэдээллийг зөвхөн “Төмөрт Транс” ХХК-ийн албан хэрэгцээнд зориулна.

	
Таны сонирхож буй албан тушаал:								

Сонирхсон ажлаас өөр хийх боломжтой ажил:							

	Таны хүсч буй цалин :

	
	Доод:			

	
	Дээд:			


	Мэдээллийн эх сурвалж авсан : О. танилаас	  О. Зараас	  О. Интернетээс		О.Радио	                     О.Телевиз



	Ургийн овог:
	Овог:
	Нэр:
	Хүйс:

	Төрсөн газар:
	Цэрэгт явсан эсэх:  тийм          үгүй  
/Тийм бол цэрэгт явсан огноогоо бөглөнө үү ....................... оноос ....................он
	Регистрийн дугаар:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Нийгмийн даатгалын дэвтрийн дугаар:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Жолооны ангилал :  B    C     D     E
/Дугуйлна уу/
	Анкет бөглөсөн огноо :
20 .....  он ..... сар ..... өдөр
	Гар утасны дугаар:
	
	
	
	
	
	
	
	

	Э-шуудан:
	 Ажилд орох боломжтой хугацаа:
20 .....  он ..... сар ..... өдөр
	Бусад холбоо барих дугаар:
	
	
	
	
	
	
	
	



	ГЭР БҮЛИЙН БАЙДАЛ /зөвхөн ам бүлд байгаа хүмүүсийг бичнэ/

	Таны юу болох
	Овог нэр
	Төрсөн он
	Мэргэжил
	Одоо ажиллаж байгаа байгууллагын нэр
	Албан тушаал
	Утас

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	БОЛОВСРОЛ /ерөнхий боловсролын сургууль болон мэргэжил дээшлүүлсэн байдлаа оруулан бичнэ үү/

	Хаана, ямар сургууль
	Элссэн огноо
	Төгссөн
огноо
	Сурлагын үнэлгээ
	Эзэмшсэн мэргэжил
	Зэрэг

	
	
	
	Голч дүн
	Хувь /100%-иас/
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
		


	АЖЛЫН ТУРШЛАГА 

	Байгууллагын нэр
	Эрхэлж байсан албан тушаал
	Цалингийн 
хэмжээ 
	Ажилд орсон огноо
	Ажлаас гарсан огноо
	Ажлаас гарсан шалтгаан

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ТАНЫ АЖИЛ МЭРГЭЖИЛ, ТУРШЛАГА, ХУВЬ ХҮНИЙ ТАЛААР МЭДЭЭЛЭЛ ӨГӨХ ХҮНИЙ МЭДЭЭЛЭЛ 
/гэр бүлийн хүнийг бичихгүй/

	Байгууллагын нэр
	Албан тушаал
	Овог, нэр
	Гар утасны дугаар
	Оффисийн утас

	
	
	
	
	

	“ТӨМӨРТ ТРАНС” ХХК-д таны ямар нэгэн танил ажилладаг уу? -----------------  үгүй  О  --------------  тийм  О  бол таны хэн болох

	Таны юу болох
	Овог нэр
	Ажиллаж буй алба, салбарын нэр
	Албан тушаал
	Утас

	
	
	
	
	

	ОРОН СУУЦНЫ БАЙДАЛ 

	Иргэний үнэмлэх дээрхи хаяг 

	Хэрэв иргэний үнэмлэх дээрхи хаягаас өөр газарт оршин сууж байгаа бол хаягаа тодорхой бичнэ үү.



	Орон сууцны байдал
	Орон сууц
	Хашаа байшин
	Улсын байр
	Нийтийн байр
	Түрээсийн байр
/өрөө/
	Албан байгууллагын

	“+” гэж тэмдэглэнэ
	
	
	
	
	
	


	ӨӨРИЙН ТАЛААРХ МЭДЭЭЛЭЛ

	Таны давуу тал
	Таны сул тал

	


	



	ГАДААД ХЭЛНИЙ МЭДЛЭГ / ”+” гэж тэмдэглэнэ /

	Гадаад хэл
	Өөрөө ярих
	Ярьсныг ойлгох
	Уншиж ойлгох
	Бичиж орчуулах
	TOEFL
	IELTS

	
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Сайн
	Дунд
	Муу
	Оноо
	Оноо

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	КОМПЬЮТЕР БОЛОН ОФФИСИЙН ТОНОГ ТӨХӨӨРӨМЖ ЭЗЭМШСЭН БАЙДАЛ / ”+” гэж тэмдэглэнэ, бүгдэд нь хариулна уу/

	Эзэмшсэн байдал
	Microsoft
	Adobe
	Corel Draw
	Бусад

	
	Word
	Excel
	Power point
	Access
	Project
	Photoshop
	Бусад
............
	
	Diamond ERP5
	Аutocad
	

	Бүрэн эзэмшсэн
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Хэрэглээний түвшинд
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Анхан шатны
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УР ЧАДВАРЫН ТҮВШИН / ”+” гэж тэмдэглэнэ, бүгдэд нь хариулна уу/

	д/д
	Ур чадварын нэр
	Сайн
	Дунд
	Тааруу

	1
	Мэргэжлийн ур чадвар
	
	
	

	2
	Бие даан ажиллах ур чадвар
	
	
	

	3
	Багаар ажиллах ур чадвар
	
	
	

	4
	Удирдан зохион байгуулах
	
	
	

	5
	Ачаалал даан ажиллах ур чадвар
	
	
	

	6
	Эрүүл мэндийн байдал
	
	
	

	                              Хууч өвчин зовиур байвал Та  бичнэ үү.
	


	ШАГНАЛ УРАМШУУЛАЛ

	Шагналын нэр 
	Хаана
	Хэзээ
	 (
Өөрийн авъяасын талаар бичнэ үү !
)

Урлаг, Спорт: ................................................        
                            ................................................
Бусад:                ...............................................

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	БУСАД

	Та манай компанид хэдэн жил ажиллах вэ? / ”О” дээр тэмдэглэгээ хийнэ үү/
                О.  1 жил	                	О.  1-3 жил		О.   3-5 жил			О.  5-с дээш жил

	ТАНЫ ӨӨРИЙГӨӨ ИЛЭРХИЙЛЭХ ХЭСЭГ : 



	Ажилд орохыг хүссэн миний хувийн мэдээллийг “Төмөрт Транс” ХХК-ийн зүгээс тодруулга хийх эрхийг “Хүлээн зөвшөөрч байна”. Мөн худал мэдээлэл өгч эсхүл нуун дарагдуулж ажилд орсноор ажлаас халагдана гэдгийн “Хүлээн зөвшөөрч байгаа бөгөөд гомдол гаргахгүй байх болно”.

         Анкет бөглөгчийн нэр: .........................................  Гарын үсэг : 			                        Огноо : 20 .... он .... сар .... өдөр
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